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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
Nr. | responsabilii/ Numele si Functia Data Semnétura
crt. | operatiunea prenumele

1 2 3 4 5 9
1.1. | Elaborat Popescu Gabriela Consilier 09.0520/6| , /lwr
1.2. | Verificat Vasile Maria Sef serviciu AUV 7. JeAf (M Voo

Viziteu Constantin Director /0 05 %lb -

1.3 | Aprobat Iacob Lelior Director general | /0,05 29/4 /M

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Nr. - . . | Componenta revizuitd | Modalitatea aplica
rt. | Editia/ revizia N .
¢ - fe s reviziei prevederile
in cadrul editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 3
2.2. | Revizia

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul Exem- C'ompar- . Nume  si | Data .
rt. | Aifaoswc: | PlAT timent Functia . . .. |Semnitura
¢ difuzarii nr prenume primiri
1 2 3 4 5 6 7 4./
3.1. | Aplicare |1 Biroul eliberare | Consilier Popgscu /003 20/t /{ /A’?“
pasapoarte la Gabriela
ecvidee
3.2. | Informare |1 Directia Director | Viziteu
tehnica de Constantin lo-25. %/6 m//
zootehnie,
Serviciul de Sef Vasile e it et
reproductie, serviciu | Maria / 2 9)%/é / ”’ 2 L/(
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CRZ,
0Jz,
Proprietari/
detinatori de
ecvidee,
Medicii
veterinari de
liberd practica
Imputerniciti
3.3. | Evidenta |1 Biroul eliberare | Consilier | Popescu
pasapoarte la Gabriela 10.08.2014 /%%17,
ecvidee
3.4. | Arhivare |1 Biroul eliberare | Consilier | Popescu
pasapoarte la Gabriela /0-03.2/6 /%J//
ecvidee

4. SCOP

4.1. Procedura are drept scop descrierea activitatilor privind acordarea drepturilor de
acces si operare in SIIE pentru proprietarii exploatatiilor si/sau medicii veterinari de libera
practicd Imputernicifi si pune la dispozitia specialistilor din cadrul ANZ insdrcinati cu
aplicarea acestor masuri un instrument adecvat de lucru privind aspectele practice de derulare
a intregii activitati.

4.2. Asigurd uniformizarea proceselor legate de acordarea drepturilor de acces si
operare in SIIE pentru proprietarii exploatatiilor gi/sau medicii veterinari de liberd practica
imputerniciti.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplica de cétre Biroul eliberare pasapoarte la ecvidee in activitatea
de acordarea drepturilor de acces si operare in SIIE pentru proprietarii exploatatiilor si/sau
medicii veterinari de libera practicd imputerniciti.

5. 2. Entitdti implicate:
- Biroul eliberare pasapoarte la ecvidee;
- Proprietarii/detinédtorii de ecvidee;
- Medicii veterinari de libera practicd imputerniciti.

5.3. Proceduri, metodologii $i instructiuni conexe:

- de identificare, Inregistrare, operare in baza de date si eliberare a pasapoartelor
pentru cabalinele de rasa;
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- de identificare, inregistrare, operare in baza de date si eliberare a pasapoartelor
pentru ecvideele de rasd necunoscuti.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie comunitara:

e Regulamentul nr. 262 din 17 februarie 2015 de stabilire, in temeiul Directivelor
90/427/CEE si 2009/156/CE ale Consiliului, a unor norme privind metodele de identificare a
ecvideelor (Regulamentul privind pasapoartele ecvideelor);

e Directiva 2009/156/CE din 30 noiembrie 2009 privind conditiile de sédnatate
animala care reglementeaza circulatia i importul de ecvidee provenind din tari terte;

e Directiva Consiliului (CEE) nr. 427 din 26 iunie 1990 privind conditiile
zootehnice §i genealogice care reglementeazi schimburile intracomunitare cu ecvidee.

6.2.  Legislatie nationali:

e Ordonanta de urgentd nr. 23 din 24 martie 2010 privind identificarea si
inregistrarea suinelor, ovinelor, caprinelor si ecvideelor, precum si pentru modificarea §i
completarea unor acte normative, astfel cum a fost aprobatd si modificatd prin Legea
191/2012;

e Ordinul nr. 114 din 15 martie 2013 pentru aprobarea cerintelor tehnice care
trebuie indeplinite de mijloacele oficiale de identificare a ecvideelor existente pe teritoriul
Romaniei;

e Ordinul nr. 651/60 din 2013 pentru implementarea procesului de identificare i
inregistrare a ecvideelor;

e Hotérarea de Guvern nr. 1188 din 29 decembrie 2014 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale pentru Zootehnie ,Prof. Dr. G.K. Constantinescu”, cu
modificarile si completirile ulterioare;

e Legeanr. 72 din 16 ianuarie 2002 — Legea zootehniei;

e JLegeanr. 389 din 16 decembrie 2005 — Legea calului;

e Ordinul nr. 464 din 11 iulie 2006 al ministrului agriculturii, péadurilor si
dezvoltarii rurale pentru aprobarea Normelor privind organizarea stud-book-ului, certificarea
originii $i comertul cu ecvidee de rasi puri.




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 3
de acordare a drepturilor de acces si | Nr.de ex.: 1
ANZ operare in SIIE pentru Revizia:
proprietarii/definatorii de ecvidee | Nr.de ex.:
Biroul eliberare si/sau medicii veterinari de libera
pasapoarte la ecvidee practici imputerniciti
Pagina 4 din 9
Cod: P.O. 40

Exemplar nr.: 1

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1.  Definitii

e Procedura operationald - prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual;

e Editie a unei proceduri operationale - forma inifiald sau actualizatd, dupa caz,
a unei proceduri operationale, aprobati si difuzata;

e Revizia in cadrul unei editii - actiunile de modificare, addugare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, acfiuni care au fost aprobate si difuzate;

o Autoritatea competentd - Agentia Nationald pentru Zootehnie;

e Pasaport pentru ecvideu - actul de identificare al ecvideului, emis de ANZ,
care se elibereaza la solicitarea proprietarului/detinatorului ecvideului;

e FExploatatie — o unitate agricold sau de antrenament, un grajd sau orice spatiu
sau instalatie in care sunt tinute sau crescute, in mod obisnuit, ecvidee, indiferent de utilizare,
precum §i rezervatiile naturale in care ecvideele traiesc in libertate;

e Detindtor — orice persoand fizicd sau juridicd care are in proprietate sau are
sarcina de a detine un ecvideu, beneficiind sau nu de o recompensa financiard, permanent sau
temporar, inclusiv in timpul transportului, in piete sau in timpul concursurilor, curselor sau
evenimentelor culturale;

e FEcvidee — mamifere solipede salbatice sau domestice din toate speciile din
genul Equus al familiei Equidae si incrucisarile acestora;

o Transponder (microcip) — dispozitiv pasiv de identificare cu ajutorul
frecventei radio, numai pentru citire, care este conform standardului ISO 11784 si aplica
tehnologia Full Duplex (FDX sau FDX-B) sau Half Duplex (HDX) si poate fi citit de un
dispozitiv de citire compatibil cu standardul ISO 11785, la o distan{d minima de 12 cm;

o Dispozitiv de citire transponder sau cititor de microcip - dispozitiv de citire
compatibil cu standardul ISO 11785;

e Numadr unic de identificare pe viatd (UELN) - un cod alfanumeric unic din 15
caractere care cuprinde informatii privind un anumit ecvideu, precum si baza de date si tara in
care au fost Inregistrate pentru prima datd aceste informatii conform sistemului de codare
UELN (Universal Equine Life Number - Numarul universal de identificare a ecvideelor) si
care contine un cod de identificare compatibil cu UELN, din sase caractere, pentru baza de
date, urmat de un numir de identificare individual din noud caractere alocat ecvideului;

® Bazd nationald de date — constituitd din informatiile privind detinétorul si/sau
proprietarul animalului si date despre animal si exploatatie;

e Acces §i vizualizare — detinerea de nume de utilizator §i parold in vederea
vizualizérii de date in SIIE.
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e Operare — actiunea de inregistrare a datelor in SIIE sau de modificare a datelor
existente in SIIE;

o Utilizator — persoand fizicd sau juridicd cu drept de acces, vizualizare sau
operare a datelor in SIIE.

7.2. Abrevieri

e ANZ — Agentia Nationald pentru Zootehnie ,,Prof. Dr. G.K. Constantinescu”;
e BEPE — Biroul eliberare pasapoarte la ecvidee;
e SIIE — Sistemul de Identificare si Inregistrare al Ecvideelor.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Organizarea si desfisurarea activitatii

8.1.1. Acordarea drepturilor de acces si operare in SIIE pentru
proprietarii/detinitorii de ecvidee si medicii veterinari de libera practica imputerniciti

in cazul proprietarilor/detinatorilor de ecvidee accesul si operarea in baza de date SIIE
se realizeaza prin vizualizare gi notificare.

in cazul medicilor veterinari de libera practica imputerniciti accesul si operarea in baza
de date SIIE se realizeazi prin vizualizare si notificare sau vizualizare, operare in SIIE a
inregistrarii ecvideelor si notificare.

8.1.2. Acordarea drepturilor de vizualizare s§i notificare in SIIE pentru
proprietarii/detindtorii de ecvidee — 1n vederea acordarii drepturilor de vizualizare si
notificare in SIIE pentru proprietarii/detindtorii de ecvidee, acestia trebuie si depuna la sediul
ANZ, cerere de acordare a drepturilor de acces si operare in SIIE (Anex&), copie B.I./C.I,,
copie CUI (doar in cazul proprietarilor de ecvidee persoane juridice) si trebuie si
indeplineasca urmaétoarele cerinte:

- sé detind si sd prezinte cititor de microcipuri;

- conditiile minime de acces la baza de date SIIE: minim Internet Explorer 9;

- 1 zi de instruire in vederea operirii in SIIE, la sediul ANZ.

Solicitantul trebuie sd completeze in Cererea de acordare a drepturilor de acces si
operare in SIIE urmaétoarele informatii:

e Nume §i prenume;
Adresa completd;
Telefon;
Adresa de e-mail;
CNP;
BI/CI (seria ..... numarul ......... , eliberat la data... de....);
Denumirea societatii, CUI-ul, numarul de inregistrare la Oficiul Registrului
Comertului, adresa (informatiile de la acest punct se completeaza doar in cazul proprietarilor
de ecvidee persoane juridice);
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¢ Data si semnétura.
8.1.2.1. Inregistrarea documentelor la ANZ — cind documentatia este
completd, se inregistreaza in Registrul de intréri-iesiri corespondentd al ANZ.
8.1.2.2. Instruirea pentru vizualizare si notificare in baza de date SIIE —
instruirea proprietarilor/detindtorilor de ecvidee care doresc drepturi de vizualizare si
notificare in SIIE se va face la sediul ANZ, Sos. Bucuresti-Ploiesti, km 18,2, Balotesti, jud.
Ilfov.

Instruirea se face pe grupuri a cite 10 proprietarii/detindtorii de ecvidee (un grup se
formeaza atunci cind existd 10 solicitdri pentru instruire depuse de proprietarii/detinétorii de
ecvidee si inregistrate la ANZ), pe parcursul unei zile (5 ore), la o datéd care va fi postatd pe
site-ul institutiei, www.anarz.eu.

In urma acestei instruiri proprietarii/detinatorii de ecvidee vor primi link-ul de acces la
baza de date SIIE, un nume de utilizator si o parold pentru acces si drepturi de vizualizare a
ecvideelor proprii si de notificare a modificérilor intervenite la ecvideele proprii.

8.1.3. Acordarea drepturilor de acces si operare in SIIE pentru medicii veterinari
de libera practica imputerniciti

8.1.3.1. Acordarea drepturilor de vizualizare si notificare in SIIE - in
vederea acordérii drepturilor de vizualizare si notificare in SIIE pentru medicii veterinari de
liberd practicd imputerniciti, acestia trebuie si depund la sediul ANZ cerere de acordare a
drepturilor de acces si operare in SIIE (Anex4), copie B.1./C.1., copie a contractului de servicii
de supraveghere, prevenire si control al bolilor la animale si trebuie sd indeplineasca
urmatoarele cerinte:

- s& detind si sd prezinte cititor de microcipuri;

- conditiile minime de acces la baza de date SIIE: minim Internet Explorer 9;

- 1 zi de instruire in vederea operarii in SIIE, la sediul ANZ.

Solicitantul trebuie si completeze in Cererea de acordare a drepturilor de acces si
operare in SIIE urmétoarele informatii:

e Nume §i prenume;

e Adresa completd;

e Telefon;

e Adresa de e-mail;

o CNP;

e BI/CI (seria ..... numadrul ......... , eliberat la data... de....);

e Data si semnatura.
8.1.3.1.1.Inregistrarea documentelor la ANZ — c4nd documentatia

este completd, se inregistreazd in Registrul de intrari-iesiri corespondentd al ANZ.

8.1.3.1.2.Instruirea pentru accesul vizualizare §i notificare in SIIE

— instruirea medicilor veterinari de liberd practici imputernicifi care doresc drepturi de
vizualizare si notificare in SIIE se va face la sediul ANZ, Sos. Bucuresti-Ploiesti, km 18,2,
Balotesti, jud. Ilfov.

Instruirea se face pe grupuri a cite 10 medici veterinari de libera practicd imputerniciti
(un grup se formeazd atunci cidnd existd 10 solicitdri pentru instruire depuse de medici
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veterinari de liberd practica imputerniciti si inregistrate la ANZ), pe parcursul unei zile (5
ore), la o daté care va fi postati pe site-ul institutiei, www.anarz.eu.

In urma acestei instruiri medici veterinari de liberd practicd imputerniciti vor primi
link-ul de acces la baza de date SIIE, un nume de utilizator si o parold pentru acces si drepturi
de vizualizare a ecvideelor din judetul unde fisi desfdsoard activitatea si de notificare a
modificdrilor intervenite la ecvideele din judetul unde isi desfdsoara activitatea.

8.1.3.2. Acordarea drepturilor de vizualizare, operare in SIIE a
inregistriirii ecvideelor si notificare — in vederea acordarii drepturilor de vizualizare,
operare in SIIE a iregistrarii ecvideelor si notificare pentru medicii veterinari de libera
practicd imputerniciti, acestia trebuie sa depuna la sediul ANZ cerere de acordare a drepturilor
de acces si operare in SIIE (Anexd), copie B.I/C.I.,, copie a contractului de servicii de
supraveghere, prevenire si control al bolilor la animale si trebuie sd indeplineasca urmétoarele
cerinte:

- sd detina si s prezinte cititor de microcipuri;

- conditiile minime de acces la baza de date SIIE: minim Internet Explorer 9;

- 4 zile de instruire in vederea operdrii in SIIE, la sediul ANZ;

- 1 zi de examen, la sediul ANZ.

Solicitantul trebuie s& completeze in Cererea de acordare a drepturilor de acces si
operare in SIIE urmatoarele informatii:

e Nume si prenume;

e Adresa completd;

o Telefon;

e Adresa de e-mail;

e CNP;

e BI/CI (seria ..... numiérul ......... , eliberat la data... de....);

e Data si semnétura.
8.1.3.2.1.Inregistrarea documentelor la ANZ — cind documentatia

este completd, se inregistreaza in Registrul de intréri-iesiri corespondentd al ANZ.

8.1.3.2.2.Instruirea pentru accesul vizualizare, operare in SIIE a

inregistririi si notificare in SIIE — instruirea medicilor veterinari de liberd practica
imputerniciti care doresc drepturi de vizualizare, operare in SIIE a inregistrarii ecvideelor si
notificare se va face la sediul ANZ, Sos. Bucuresti-Ploiesti, km 18,2, Balotesti, jud. Ilfov.

Instruirea se face pe grupuri a cite 10 medici veterinari de libera practica imputerniciti
(un grup se formeazd atunci cand existd 10 solicitdri pentru instruire depuse de medici
veterinari de liberd practici imputerniciti si inregistrate la ANZ), pe parcursul a 4 zile (5
ore/zi), la o dati care va fi postatd pe site-ul institutiei, www.anarz.eu. In a cincea zi de
instruire se va da un examen.

Examenul va consta din 10 intrebari din materialul parcurs pe perioada instruirii si din
probéa practicd. Proba practicd este eliminatorie. Radspusurile la cele 10 intrebari vor fi notate
cu cate 10 puncte fiecare, iar examenul se promoveazi cu minim 70 de puncte.

Dacé examenul nu este promovat, se va relua intreaga procedura.
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Daca examenul este promovat, medici veterinari de liberd practica imputerniciti vor
primi link-ul de acces la baza de date SIIE, un nume de utilizator §i o parold pentru acces si
drepturi de vizualizare §i operare in SIIE a inregistririi ecvideelor pentru ecvideele din judetul
unde isi desfigoard activitatea si de notificare a modificarilor intervenite la ecvideele din
judetul unde isi desfagoari activitatea.

8.2. Documente utilizate
e Cerere de acordare a drepturilor de acces si operare in SIIE;
e Copie B.I./C.L,;
e Copie CUI (doar in cazul proprietarilor de ecvidee persoane juridice);
e Copie a contractului de servicii de supraveghere, prevenire si control al bolilor
la animale (doar in cazul medicilor veterinari).

8.3. Resurse materiale
Calculatoare, imprimante, birotic3, acces la internet, acces la linie telefonica, etc.

8.4. Resurse umane
Personalul din cadrul Biroului eliberare pasapoarte la ecvidee.

8.5. Resurse financiare
Bugetul de stat.

8.6. Planificarea activititii
Permanent.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iIN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. C ompartimentu ]' (postul)/ 1 1 m v v
crt.  |actiunea (operatiunea) _ .
1 !Biroul eliberare  pasapoarte E ' !
lecvidee
2 Directia tehnici de zootehnie | \%
Serviciul de reproductie |
3 Director General ' A __ _
4 Biroul eliberare  pasapoarte | ‘ Ap. -
lecvidee ' _ B ‘
6 Biroul eliberare  pasapoarte ' | ; Ah. ‘

ecvidee | . |
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ANEXA

Cerere de acordare a drepturilor de acces si operare in SIIE
Subsemnatul
1. NUME $i PIENUINE ....uvovrrenneeinonnen. iissaiseiismainsisis iissessiiia siaiesssns i siyts s o ss e ss o e o s i a4 wons
2. Adresa cOMPIELH: ..........oceecrereenen simsmnmmsmss s e R e Y s
3. TElefON: ...ovnene s G A e mnnss s oy S I TR T TSRS A IR SR TS T AT AR

4, Adresi de e-Mails ciaucasamveninidis i siimi s vaiviss it iy s b o S i S N v T s

numdr de inregistrare la Oficiul Registrului Comertului ...............coooiiiiiiiiiiiiiiniiien,
AATESA g viniems s s b 5 0 5 S o N v o S S i S SN R b e
(informatiile de la punctul 7 se completeazi doar in cazul proprietarilor de ecvidee persoane
juridice)

solicit acordarea drepturilor de:

vizualizare si notificare pentru proprietarii/detinitorii de ecvidee

vizualizare si notificare pentru medicii veterinari de libera practica imputerniciti

vizualizare, operare in SIIE a identificarii si inregistrarii ecvideelor si notificare pentru medicii

veterinari de libera practica imputerniciti

Data, Semnatura,




